
時代とあなたに

合わせた働き方を。

法人向け サテライトオフィスサービス
©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.



3. お客様のニーズを満たす様々な施設／
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TIMEWORKとは

■利用者登録

■利用実績管理

■請求書ダウンロード

■施設検索

■予約利用

■ドロップイン利用

利 用 者 ：マイページ

企 業：管理ページ

■利用状況確認

■利用受付

■予約リクエスト承認

スタッフ：管理ページ

企 業：管理ページ

■スペース登録

■利用実績確認

■支払金額確認

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.

TIMEWORKは、様々な働き方をサポートする
法人向けサテライトオフィスサービスです。

利用者はスマホやPCを介して全国のシェアオフィスやコワーキングスペース、
個室/会議室などのワークスペースを簡単に予約・利用できます。

2

お客様 提携オフィス



サービスの使用例 外回りの多い方

予定の合間にコワーキングスペースを使って、

移動やスキマ時間を有効活用する。

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.3



2

3

4

5

日本各地で使える

約 5 7 0以上の店舗

お客様のニーズを満たす

様々な施設

シーンに合わせて選べる

多様なスペース

利用実績・予算の管理をサポート

固定費 0円・完全従量制
 

TIMEWORKの５つの強み

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.4



固定費0円・完全従量制

基本料金は無料です。オープンスペースは1分単位、予約スペースは15分または1日単位で、使った分だけ請求

されるので、無駄なコストがかからず安心です。スペース単価は、利用する施設・スペース毎に異なります。

※利用登録者数10名未満のお客様に限り、従量料金とは別にサービス利用料10万円 /月（税込）を申し受けます。

※ご利用料金は毎月20日締め、月末請求書発行、翌月末支払いとなります。

*1：オープンスペースの利用時間は、施設に設置された二次元コードの読み取りを行った入退館履歴に基づいて算出します。
*2：予約スペースの利用時間は、利用の有無にかかわらず予約した時間（15分単位）で算出します。

     予約をキャンセルせずに、スペースを利用しなかった場合でも料金を申し受けます。

オープンスペースの場合 予約スペースの場合

１分単位 × 利用人数 × 利用時間*１

２１０円 ／１５分のスペース例

■１人で４８分利用した場合

２１０円 ÷１５分 ×４８分 ×１＝６７２円

■ゲストを２人招待して８０分利用した場合

２１０円÷１５分×８０分×３＝３３６０円

１5 分単位×予約時間*２または１日単価

３００円／１５分、３０００円／日のスペース例

■時間予約で６０分利用した場合

３００円 ×（６０分÷１５分）＝１２００円

■１日予約で利用した場合

３０００円×１日＝３０００円

TIMEWORKの５つの強み

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.5



日本各地で使える

約570以上の拠

点

関東圏・関西圏を中心に、北海道から

沖縄まで約570※以上の店舗をご利

用 いただけます（※2026年 4月時点）。

自宅近くのテレワークはもちろん

、 出張や移動先でも使いやすいで

す。 加盟店は順次拡大中です。

TIMEWORKの５つの強み

施設の詳細はHPへ

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.6



お客様のニーズを満たす様々な施設

TIMEWORKは全国に様々なタイプの施設をご用意しております。アクセスの利便性や施設の雰囲気など、

ご利用者様のこだわりからお気に入りのワークスペースが見つかるはずです。またワークスペースはすべて、 

ネットワーク環境や施設の快適性など一定の基準を設け確認しており、安心してご利用いただけます。

TIMEWORKの５つの強み

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.7



オープンスペース 予約席 会 議 室

シーンに合わせて選べる多様なスペース

オープンスペースと予約スペース（個室・テレワークブース・会議室など）があり、仕事内容やその日の気分で使いたい

スペースを選ぶことができます。オープンスペースは予約不要で、使いたい時にすぐにご利用いただけます。

※価格平均値は一都三県の店舗の設定料金より算出（2024年6月時点）

アポとアポのスキマ時間に
カフェよりも快適に作業

課 金 単 位：1 分

価格平均値：約213円 / 15 分

WEB会議や集中したい作業に
終日のテレワークに

課 金 単 位：1５分

価格平均値：約228円 /15分

アクセス良好な場所で対面会議
ゲスト利用が可能

課 金 単 位：1５分

価格平均値：約885円 /15分

TIMEWORKの５つの強み

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.8



予約・利用状況

各利用者の予約状況が検索・確認できます

すべてのスペースの利用実績（料金）を検索・参照できます

お支払い

請求書の参照、ダウンロードができます

利用管理

利用者個人毎の月額利用上限の設定・

利用グループ毎の月額利用料金のアラーム設定ができます

利用可能施設制限の設定ができます（施設毎）

システム管理

管理者アカウントの登録・パスワード管理を行います

TIMEWORKの５つの強み

利用実績・予算の管理をサポート

管理者向けの専用画面より、労務管理をスムーズにする様々な機能をご利用いただけます。

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.9



検 索 確 認 利 用

利用したい施設を

検索します
施設の場所や営業時間

などを確認します

施設に設置された
二次元コードを読み取って
入館します

TIMEWORKのポータルサイト（https://portal.timework.co.jp）または専用アプリからログインし、

スペースを検索後、施設の受付に設置された二次元コードを読み取るだけで、
簡単に入館手続きができます。

ご 利 用 方 法 オープンスペース：予約不要

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.10
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利用したい施設を

検索します

空き状況を確認し

施設を予約します

【有人施設の場合】

受付で予約画面を提示します

【無人施設の場合】

予約詳細画面または予約確認メール
から入室方法を確認し、解錠します

TIMEWORKのポータルサイト（https://portal.timework.co.jp）または専用アプリからログインし、 

スペースの検索・予約・利用が可能です。

ご 利 用 方 法  予約スペース：予約席・会議室などの場合

検 索 予約 利 用

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.11



お 申 込 み

ご 契 約

ご 利 用 開 始

ご 請 求

サービス内容、利用規約をご確認の上、お申込みください。

TIMEWORKで入会に関する審査を行います。

審査通過後に利用契約を締結します。

システムに登録する各種情報をご提出ください。

システムの

設定・登録

TIMEWORKでシステムの初期設定を行い、管理者アカウントを発行します。

管理者画面から利用者情報などをご登録ください。

登録された利用者にマイページが発行され、

施設の予約・利用が可能となります。

前月２１日～当月２０日までの利用料を、当月末までにご請求します。

管理者画面から請求書をダウンロードし、お支払いをお願いします。

ご 契 約 の 流 れ

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.12



Q：個人や個人事業主でも利用できますか？

A：本サービスのご利用は、法人企業様のみとなります。

Q：ゲストを招くことは可能ですか？

A：会議室にゲストを招くことは可能です。

オープンスペースへのゲスト招待は施設により対応が異なりますので、
事前に各施設にご確認ください。

Q：各施設の利用料金を教えてください。

A：施設一覧表またはマイページログイン後のページからご確認ください。

Q：予約スペースのキャンセルは可能でしょうか？

A：予約開始時間直前までキャンセルが可能です。

ただし、キャンセル料が発生する場合がありますので、

各施設のキャンセルポリシーをご確認ください。

よくあるご質問

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.13



T IM E W O R Kシステム管理画面を利用する際の推奨ブラウザは次の通りです。

●パソコン G oo g l e  C h ro m e、 S a f a r i

・ T I M E W O R Kでは接続元の固定グローバル I Pアドレスを設定することができます。

固定 I Pアドレスを登録すると、その接続元以外アクセスを許可しないため、

インターネット上の不特定多数からの不正アクセスを防ぐことができます。

・ I Pアドレスの設定をご希望の場合は、取得されている固定グローバル I Pアドレスを申込書に
ご入力ください。企業ネットワーク経由での接続の場合は、貴社システム担当者にご確認ください 。

・ご登録いただく I Pアドレスは複数または範囲指定でも構いません。

直接パソコンから接続する場合 企業ネットワーク内を経由して接続する場合

システム管理者の利用環境

©TIMEWORK Project team All Rights Reserved.14



商 号 TIMEWORK合同会社

職務執行者 本丸達也

所 在 地 〒105-0001

東京都港区虎ノ門二丁目2番3号 WAW 虎ノ門アルセアタワー

設 立 2019 年8 月

事 業 内 容 法人企業を対象とした
スペースシェアリングのプラットフォームの運営

資 本 金 300 万円

U R L         https://portal.timework.co.jp

お問い合わせ Email:info@timework.co.jp TEL：03-6427- 4677

会 社 概 要
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TIMEWORK 利用企業(導入企業)のご紹介
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