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本日はご参加いただき、ありがとうございます。

カメラ・音声はオフのままでお願いします。

ご質問はチャットにてご入力ください。説明会の最後もしくは、終
了後にメールにてご回答いたします。

本説明会の動画は説明会終了後に配信します。



本日の流れ

͍
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3

TIMEWORK
ךּ
P.4~

︣
P.9~

P.40~

͐ טּשּ פֿ
P.48~

[ よくあるご質問]

https://portal.timework.co.jp/qa
/use_administrator/
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︣ ṇ
︡ ︣

[ 社内周知用URL（利用者向け）]

https://portal.timework.co.jp/new
s/2288/

> ṇ P.15

> ḱ ṇ ︣ P.22

> P.26

> ṇ ṇ P.32

[ 社内周知用URL（管理者向け）]

https://portal.timework.co.jp/qa
/use_administrator/

ԁ

https://portal.timework.co.jp/qa/use_administrator/
https://portal.timework.co.jp/news/2288/
https://portal.timework.co.jp/qa/use_administrator/


1.TIMEWORK について知る

サービス説明・利用の流れ・料金請求の仕組み・
利用開始までの流れ
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1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



概要 ṇ ṇ ךּ ṇ ︣ ṇ
ṇ ︣Ḯ

利用の流れ צּ ︡ ︣ ḭ ṇ צּ אל ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



利用の流れ ḭ ṇ פּ ṇ ḱ ︡ḭ ︣ כֿ צּ קּ ︣Ḯ
ṇ קּ ḱ ︡ḭ ︡ שּ Ḯךּאל

ṇ ṇ ︣Ḯ QR ṇ ︣︠פּ וֹ פֿ וֹ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問
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料金請求の仕組み TIMEWORK ḭ ḭ פּפּ Ḯ ṇ ṇ 1
ḭ ṇ 15 ḭ שּ︡ ể וֹ ︣Ḯ ṇ

ḭ ḭשּ 20 ︡ḭ 21 Ṍ 20
︡ ḭ ︡ ︣Ḯ ḭ ṡ Ṣּפ
ṇ וֹ ︣Ḯ ףּ ךּ ḭ פֿ שּ Ḯךּאל

ẁ ṇ ṇ וֹ ḭ צּ ︡ ︣Ḯ
ẁ פֿ ךּ ︡ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問
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利用開始までの流れ ḭ ṡ ṇ Ṣṡ ḱ ṇ
Ṣṡ Ṣṡ ṇ Ṣ כֿלּ ḭ ṇ
︣ כֿ צּ קּ לּ ḭ ḱ ḱ ︣ כֿ צּ קּ ︣Ḯ

パスワード設定

メール送信
利用者登録利用グループ登録

Ḳ

利用企業情報・

グループ設定を確認する

施設検索 予約・利用

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



2. 初期設定

管理サイトログイン・パスワード変更・初期設定
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利用企業管理サイト
ログイン

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

1. アクセスする 2. ログインする

https://mm.timework.co.jp/
mmlogin

5分
︢ ḭ ︡ ︡ ḵלּ

ḭ ḭקּ צּ
︡ לּכֿ ךּ ︣Ḯ

ṇ
︡ ךּ ︣Ḯ

https://mm.timework.co.jp/mmlogin


パスワード変更
ḭ ︣ ṇ ṇ ︣Ḯ

ḭ ṇ ︡ שּ Ḯךּאל

ẑ7 ḭ ḭ ḭ ḭ ︡ ṇ ︡ שּ Ḯךּאל
ḲTimework -2021
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システム管理＞パスワード変更

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



パスワードが
分からない場合

ṡ ṇ כֿ Ṣּפ ףּ ︡ךּ ︣Ḯ

パスワード再設定フロー
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ご登録のメールアドレスが分からない場合 support@timework.co.jp ףּ ךּ שּ Ḯךּאל

パスワード再設定メールが届かない場合 ṇ פֿ שּ Ḯךּאל צּ קּ ךּ ḭ
@timework.co.jp ףּ ︡ךּ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

mailto:support@timework.co.jp
mailto:no-reply@timework.co.jp


管理サイト
アカウント追加

︣ פֿ ︡ ︣Ḯ
ṇ ḭ פֿ ︡ ךּ ḭ

︡ ךּ ḭ ︡ ךּ צּ אל ︣Ḯ
設定方法
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・全権： ṇ ḱ ḱ
צּ ︣Ḯ
כֿ ךּ ︡ ︣Ḯ

・表示のみ： ṇ צּ ︣Ḯ
ṇ ṕ ḱ ḱ Ṗ
קּ Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

システム管理＞アカウント管理＞+ 新規登録



利用開始までに必要な４項目

1. ḱ ṇ ︣
P.15

2. ṇ
P.19

3.
P.26

ḱ

4. ṇ ṇ
P.32

ḱ ṇ

ḱ

ḱ

PW

ṇ

イメージ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



利用企業情報・
グループ設定を確認する

15

ḱ ṇ

ḱ

ḱ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



ḱ
ṇ ︣

פֿ￼ שּ Ḯךּאל

利用企業管理＞利用企業情報

利用企業名：ֿכֿכ
︡ ︣Ḯ

ログイン可能なIP アドレス：IP צּ
לּ קּ שּ ︣Ḯ

請求書発行通知メールアドレス：
צּ ︣Ḯ

請求書の発行単位： שּ︡ ḭ
ṇ קּ ︣Ḯ פֿ

︡ ךּ ḭ ṇ
︡ שּ Ḯךּאל P.24

▼変更がある際はこちらをチェック▼

請求書発行通知メールアドレス・請求書の発行単位： פּ פֿ וֹ ︣Ḯ
その他の変更・修正： ṇ פֿ שּ Ḯךּאל
サポート連絡先：support@timework.co.jp

確認理由

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

mailto:support@timework.co.jp


変更方法 利用企業管理＞利用企業情報＞編集＞請求書の発行単位＞利用企業ごと

שּ︡ ḭ ṇ קּ ︣Ḯ פֿ ︡ ךּ
ḭ ḭ פֿ ףּ ︣ ḭ ṇ
︡ שּ Ḯךּאל

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



שּ︡ ḭ ṇ קּ ︣Ḯ פֿ ︡ ךּ
ḭ ḭ פֿ ףּ ︣ ḭ ṇ
︡ שּ Ḯךּאל

請求書サンプル

利用企業ごと グループごと2 אל ︣Ḯ ḭ ṇ פֿ
אל ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



利用グループ登録
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ṇ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



ṇ ḭể ể ṇ פֿ ḭפּשּ פֿ Ễשּ פּ ףּ וֹ
︣Ḯֿכֿכ ︡ ṇ פֿ ḭ ḭ ḭ ṇ
︣ כֿ צּ ︣Ḯ ￼ể צּ ︣Ḯ ṇ פֿ פֿ ︡
︣Ḯ

概要

ṇ

例
ḱ OK

ḭ ṇ ḱ פֿ

ḱ
ṇ ḱ פֿ

ṇ ể ṇ ḱ פֿ

ṇ ḱ פֿ

ṇ ḱ ṇ פֿ

ṇ ḱ פֿ

ṇ

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



ṇ ︣ ḭ ︣ ︣Ḯ
ṡ ṕ ṖṢ ṡ ṇ Ṣ ךּ פֿ

שּ Ḯךּאל

入力項目

‮

̔ Ͻи˔Ф ḼỘ Ϟ σςϽи˔Ф

Ͻи˔Ф ˢϸЗˣ

ДТ϶иЕὮ ᾢỲᶛ
ˢ ₅ˣ

Ͻи˔Фτ ΰοԁуὮΚθϤχ ᾢỲᶛχ Υᴦ πβʻ
Ṑ ψ ᾢỲᶛχχ70̋ʺ90̋ʺ100%Ϭ ΠθЌϱЬрϽπϯж˔
Е Ю˔иϬ βϥϜχπʺ ᾢỲᶛϬ Πϥρ πΦσΨσ
ϥϜχπψέίΜϘδϭʻ

Ю˔иϯЖйІ Ю˔иϯЖйІϬ βϥρʺ︠τ͎νχ῟ᴮΥέίΜϘβʻ
Ẑ Ϭ Ͻи˔Фέρπ “βϥ ψʺάάτЮ˔иϯЖйІ

Ϭ βϥρʺ Ẑ “Ⱳτ Ю˔иΥ ήϦϘβʻ
ДТ϶иЕὮ ᾢỲᶛϬ ΜοΜϥ ›ʺϽи˔Фχ
χיּ χ ᶛΥ ᾢỲᶛχ70̋ʺ90̋ʺ100%Ϭ ΠθЌϱЬр

Ͻπϯж˔Е Ю˔иΥ ήϦϘβʻ
ϸрЫπỸ ϥάρπʺ χ Ϭ ΜθιΪϘβʻ

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



3分
利用企業管理＞利用グループ管理＞「+ 新規登録」一グループずつ登録する方法

ṇ ḭ ṇ ￼ ︣ ḭ
ṇ ︣ ṡ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



3分
利用企業管理＞利用グループ管理＞「利用グループ一括登録」

ṇ ḭ ṇ ￼ ︣ ḭ
ṇ ︣ ṡ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用グループ一括登録

データを入力する

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



3分
利用企業管理＞利用グループ管理＞「利用グループ一括登録」

ṇ ḭ ṇ ￼ ︣ ḭ
ṇ ︣ ṡ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用グループ一括登録（つづき）

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



ṇ ṇ ￼ ︣ ḭ
ṇ ︣ ṡ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用グループ管理＞「+ 新規登録」一グループずつ登録する方法

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



ṇ ṇ ￼ ︣ ḭ
ṇ ︣ ṡ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用グループ管理＞「利用グループ一括登録」利用グループ一括登録

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



ṇ ṇ ￼ ︣ ḭ
ṇ ︣ ṡ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用グループ登録

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用グループ管理＞「利用グループ一括登録」利用グループ一括更新

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



利用者登録

28

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



︣ ḭ ︣ ︣Ḯ入力項目

必須 入力項目 説明

UIDṕ Ṗ ṇ שּ ḭA UID לּךּ ךּ︠פֿצּ ︣Ḯֿכ
︡ ךּ שּ Ḯךּאל ḭ ṡ ︡ ךּ ḭ

︡ ךּ ṇ Ṣ ṡ ︡ ךּ ︡ ךּ ṇ Ṣּצ ︣ ךּ ︣Ḯ
כֿ ḭ ṇ שּ ḭ ︡ ךּ A UID

טּצּ ךּ כֿכḭֿצּ︣ אל ￼ ףּ ︡ךּ ︣Ḯ

ẇ

ṕ Ṗ

ẇ ṇ ︡ ṇ צּ אל ︣ ḭֿפ שּ Ḯךּאל

ẇ ṇ

ḭ ḭ ︡ ךּ פֿ שּ Ḯךּאל צּ ḭ
ḭ צּ ︣Ḯ

ẇ ︡ צּ קּ לּ ︣ פֿ שּ Ḯךּאל
ḭ אל ךּ ḭ ︡ ︣Ḯ

צּ ︡ ḭ אל ךּ כֿ פֿ שּ Ḯךּאל

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



利用企業管理＞利用者管理＞「+ 新規登録」一人ずつ登録する方法

TIMEWORK ṇ ︣ ︡ ︣Ḯ ḭ ￼
︣ ṡ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



利用企業管理＞利用者管理＞「+ 利用者一括登録」＞テンプレートファイルをダウンロード利用者一括登録

データを入力する

TIMEWORK ṇ ︣ ︡ ︣Ḯ ḭ ￼
︣ ṡ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



利用企業管理＞利用者管理＞「+ 利用者一括登録」＞テンプレートファイルをダウンロード利用者一括登録（つづき）

TIMEWORK ṇ ︣ ︡ ︣Ḯ ḭ ￼
︣ ṡ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



3分

説明会用

TIMEWORK ṇ ︣ ︡ ︣Ḯ ḭ ￼
︣ ṡ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用者管理＞「+ 新規登録」一人ずつ登録する方法

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



3分

説明会用

TIMEWORK ṇ ︣ ︡ ︣Ḯ ḭ ￼
︣ ṡ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用者管理＞「+ 利用者一括登録」＞テンプレートファイルをダウンロード利用者一括登録

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



パスワード設定メール送信

35

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

PW



ṇ
ṇ

︡ ṇ ṇ ṇ ︡ ︣Ḯ
ḭ ￼ ︣ ṡ ṇ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用企業管理＞利用者管理＞利用者一覧「詳細」＞「パスワード設定メール送信」一人ずつ送信する方法

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



︡ ṇ ṇ ṇ ︡ ︣Ḯ
ḭ ￼ ︣ ṡ ṇ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

利用企業管理＞利用者管理＞「パスワード設定メール一括送信」パスワード設定メール一括送信

ṇ
ṇ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



︡ ṇ ṇ ṇ ︡ ︣Ḯ
ḭ ￼ ︣ ṡ ṇ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

ṇ
ṇ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用者管理＞利用者一覧「詳細」＞「パスワード設定メール送信」一人ずつ送信する方法

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



︡ ṇ ṇ ṇ ︡ ︣Ḯ
ḭ ￼ ︣ ṡ ṇ ṇ Ṣּךּ︠פֿצ ︣Ḯ

ṇ
ṇ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用者管理＞「パスワード設定メール一括送信」パスワード設定メール一括送信

利用者登録利用グループ登録
.利用企業情報・グループ設定を

確認する

パスワード設定

メール送信



3. 管理をする

請求書確認・実績管理・利用者パスワード登録状況確認
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ṇ ṇ ףּ ︡נּ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

請求管理＞請求一覧「PDF」請求書発行通知が届く 請求書をダウンロードする

請求書発行通知メールアドレス： ṇ ︡ ךּ ḭ ṇ פֿ ךּ צּ קּ ︣Ḯ
ḭ ṯ ṇ ṯ ṇ ṡ Ṣṯ ṇ פֿ שּ Ḯךּאל

請求書発行単位：ֿפ ךּ ︡ ︣Ḯ ḭ ṯ ṯ פֿ שּ Ḯךּאל



ḱ פֿ שּ ḭCSV ṇ שּ
ךּ︠פֿצּ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

集計＞利用料金集計

︡ ṡ Ṣ

管理サイト上の集計・確認方法



CSV ṇ שּ פֿ ︡ ︣Ḯ ṡ פֿ
︡ ṢṡExcelךּ ︡ Ṣךּ ךּ ḭֿכ ףּצּ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用料金管理＞利用料金一覧「CSV」CSVでダウンロード頂く方法



ṡ Ṣṡךּ ︡ Ṣṡךּ
Ṣךּ ḭ ḱ ךּ כֿ פּ פֿ

וֹ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用状況＞各スペース種別

CSV ṇ ḭצּ︣
טּ

確認方法



ṇ ︡ ṇ ṇ ︡ ︡ ḭצּ ṇ
ךּ ךּ ךּ ḭṡTIMEWORK ︡ Ṣךּ לּךּ ḭ

כֿ פּ ḭ ṇ ṇ וֹ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

利用企業管理＞利用者管理

ṇ ךּ ךּ פֿ וֹ ︣

確認方法 パスワード設定メールを再送信



TIMEWORK ḭ וֹ ṇ ︡ ךּ ︣Ḯ
URL ṇ פֿ כֿשּ ḭTW פּ ךּ
ךּ וֹ ︣ḮPDF ṇ פֿ ︡ ףּ ︣ ḭ ṇ פֿ
שּ Ḯךּאל ḭ ṇ ṇ טּ ︣POP ךּ︠פֿצּ
︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

1. 周知サイトの内容を確認 2. 周知用テンプレートを確認

https://portal.timework.co.jp/news/2288/ https://portal.timework.co.jp/mm_blog/409
2/

ṥ Ṧ
ḱTIMEWORK
ḱ 2 פֿ
ḱ ︣ פֿ
ḱ ḭ טּשּ פֿ ךּ

ṥ Ṧ
ḱ ṇ
ḱ ṇ
ḱ וֹ ṇ
ḱ
ḱ ṇ URL

3. 周知する

https://portal.timework.co.jp/news/2288/
https://portal.timework.co.jp/mm_blog/4092/


4. よくあるご質問

設定に変更が生じた場合・よくあるご質問
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1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

צּ ︢ פּ צּ כֿ ḭ ṇ צּ כֿ
︣Ḯ

管理サイトから設定変更可能 サポートまで連絡が必要

ḱ ṇ

ḱ

ḱ ḭ

ḱ ṇ ḭ

ḱ
ṕ ḭ ṇ Ṗ

P.44

ḱ

ḱ ḭ ḭ

ḱ ṇ IP

48

ḱ ḭ

ṇ Ḳ
support@timework.co.jp

mailto:support@timework.co.jp


1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

ךּ
︣Ḯ

ךּ פֿ ךּ ︡ ︣Ḯ

49

管理サイト上の利用管理者

קּ Ṅ
︣Ḯ ḭ פֿ ︡ ךּ

ḭ ḭ ḭ ḭ
אל צּ ךּ ︣Ḯ

システム管理者

ףּ ︡ פֿ ךּ ︣Ḯ ṇ צּ צּ ︡ ḭ ︡ ṇ
פֿ פḭTIMEWORKּקּ ḭ ṇ צּ
שּ אל ︣Ḯ



ל ᵕ

ḼỘπἸ ΰʺḚ ψ τ δθΜ Ḛ ЂϱЕ χ Ḛ τיּ Ϭέ ΦʺϽ
и˔ФϬ έρτ⌠ ΰʺ Ẑ “ ӡϬˮϽ
и˔Фέρ˯τέ Ψάρπᴦ πβʻ

ḼỘπἸ ΰʺ έρτם ϬϙϦσΜϢΞτΰθΜ ΰ ΚϤϘδϭΥʺḚ ϯϸϳрЕϬ έρ
τ Ϊο⌠ ΦϘβʻάχ ›ʺ ₅ ψ έρ
τέ ΦϘβʻ

ḼỘέρχ Ẑ Ϭ “ΰʺם ᶎ χ֫ ψϽи˔Ф
έρτḚ ΰθΜ

Ẑ “ ӡϬˮ ḼỘέρ˯τ ΰοΨιή
Μʻם ᶎ ψʺͨͫ͘ϬЍϳрк˔Жΰο Φʺṝ
τοזּ ὓ Ψάρπᴦ πβʻ

ΤϣОІм˔Жיּ Ϭ͓͎Ⱳḧӟ τπΦσΤμθ
ρΜϩϦθ

χὯ Υ σΜ ›ψʺӟᴞϬέӛ ΨιήΜʻ
https://www.timework.co.jp/reminder
Ὧ Υ Μ ›ψʺˮ ОІм˔Жיּ ệ˯
P.41τἿ∏ΰοΜϥ ϬΣ♯ΰΨιήΜʻ

Ḛ ЂϱЕ χ Ḛ ϯϸϳрЕϬיּ ♁ΰθΜ ΥΜ
ϥ

ӟᴞέ Ψάρπʺ χ Υ Ḛ ϯϸϳיּ
рЕτкϽϱрπΦσΨσϤϘβʻ
ʿЄІГЭḚ ˼ϯϸϳрЕḚ ˼ Ḛ ԁיּ
ˮ ⇔˯˼ˮ ˯˼ ˮ ῟˯τ
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טּשּ פֿ

https://www.timework.co.jp/reminder


ל ᵕ

ӱ χיּ  χЌϱЬрϽΥ ϤθΜ
⇔ψP.52╥

χיּ Ӱ ψʺӰ χỘ Ⱳḧῇʺ
ϜΰΨψӰ χỘ Ⱳḧ τϽи˔Ф  Ϭ“μο
ΨιήΜʻ ΰʺӰ τӰ ῇχ Υ
ήϦθ ›ψẛ χ ם ρΰο ήϦϘβʻ

Ͻи˔Ф χ  τ ΞֲốτνΜο
⇔ψP.53╥

Ͻи˔Ф Ϭ  βϥρʺᵃẠχ ם Д˔
Ќψβϓο  ῇχϽи˔Ф τ  ήϦϘβʻ Ẑ
ψʺ Ẑ⌠ Ⱳχ Ͻи˔Ф π⌠ ήϦϘβ
ˢẛϽи˔Ф ψ Ͻи˔Ф τ ΦήϦοΜϥθ
ϛʺ Ẑ Υ ẛϽи˔Фχ2 τ ΤϦϥάρψΚ
ϤϘδϭʻˣάϦτϢϤʺ Πω8Ὦ χ Ẑ Ϭ
Ͻи˔Ф π “βϥθϛτψʺ8/20Ϙπτ  
ϬΣḻΜΰϘβʻ
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טּשּ פֿ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



52

ḭ ḭ שּ︡
ṇ שּ Ḯךּאל ︡ḭ צּ אל

︡ אל ︣Ḯ

日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

ṇṇ
or

12
לּ

ẁ10 אל

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問
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ṇ
לּ ךּ

Ͻи˔Ф Ϭ  βϥρʺᵃẠχ ם Д˔Ќψβϓο  ῇχϽи˔Ф
τ  ήϦϘβʻ Ẑ ψʺ Ẑ⌠ Ⱳχ Ͻи˔Ф π⌠ ήϦϘβˢẛϽи˔
Ф ψ Ͻи˔Ф τ ΦήϦοΜϥθϛʺ Ẑ Υ ẛϽи˔Фχ2 τ ΤϦ
ϥάρψΚϤϘδϭʻˣάϦτϢϤʺ Πω8Ὦ χ Ẑ Ϭ Ͻи˔Ф π “β
ϥθϛτψʺ8/20Ϙπτ  ϬΣḻΜΰϘβʻ

日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

ṇ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問



ṇ

כֿ פּ ṇ צּ ︣Ḯ אל ︣Ḯ

[ 操作マニュアルダウンロード]

https://mm.timework.co.jp/operation
manual
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ṇ ḭ צּ ︣Ḯ

1.TIMEWORK とは 2. 初期設定 3. 管理方法 4. よくあるご質問

https://mm.timework.co.jp/operationmanual


TIMEWORK ṇ ךּ

כֿ ︡ ךּ ︣

support@timework.co.jp
פֿ Ḳ050 -8880 -5645

ṕ 10:00 -17:00 Ṗ
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mailto:support@timework.co.jp

